
UBND PHƯỜNG HOÀ CƯỜNG 

BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN 

ĐẦU TƯ XÂY DỰNG 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:        /TB-BQLĐTXD Hoà Cường, ngày       tháng       năm 2026 

 

THÔNG BÁO 

Tuyển duṇg lao đôṇg hơp̣ đồng chuyên môn, nghiêp̣ vu ̣làm viêc̣ taị  

Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường Hòa Cường  

 

Căn cứ Quyết định số 1028/QĐ-UBND ngày 29 tháng 5 năm 2026 của 

UBND phường Hòa Cường về việc thành lập Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng 
thuộc UBND phường Hòa Cường; 

Thưc̣ hiêṇ Quyết định số 1065/QĐ-UBND ngày 02 tháng 6 năm 2026 của 

UBND phường Hòa Cường Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu 
tổ chức của Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường Hòa Cường; 

Căn cứ Kế hoạch số 243/KH-BQLĐTXD ngày 26 tháng 10 năm 2026 của 

Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường Hòa Cường về việc tuyển dụng lao 
động hợp đồng chuyên môn, nghiệp vụ làm việc tại Ban quản lý dự án đầu tư xây 
dựng phường Hòa Cường; 

Căn cứ nhu cầu thực tế về nhân sư ̣phuc̣ vu ̣lĩnh vực kế hoạch, tài chính taị 

đơn vi,̣ Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường Hòa Cường thông báo tuyển 

dụng lao động hợp đồng chuyên môn, nghiêp̣ vu ̣làm việc tại Ban với nôị dung 
sau: 

I. MUC̣ ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Muc̣ đích 

Nhằm đảm bảo thực hiện nhiệm vụ chủ đầu tư, tổ chức quản lý thực hiện các 
dự án đầu tư công trình thuộc nguồn vốn ngân sách nhà nước do UBND phường 

quyết định đầu tư; làm đại diện chủ đầu tư, trực tiếp quản lý, thực hiện các dự án 

đầu tư công trình thuộc nguồn vốn ngân sách nhà nước do UBND phường làm chủ 

đầu tư; ngoài ra được thực hiện tư vấn đầu tư xây dựng (trường hợp đảm bảo điều 
kiện năng lực về chuyên môn, nghiệp vụ theo quy định của pháp luật về xây dựng). 

2. Yêu cầu 

a) Công tác tuyển duṇg phải đảm bảo thưc̣ hiêṇ chăṭ che,̃ đúng vi ̣ trí công 
viêc̣, đúng quy điṇh, quy trình theo các văn bản hướng dâñ của cấp thẩm quyền; 

b) Viêc̣ tuyển duṇg phải đươc̣ công khai, minh bac̣h và thông tin rôṇg raĩ 
trên trang thông tin của đơn vi.̣ 

 II. NÔỊ DUNG THÔNG BÁO TUYỂN DUṆG 

1. Đơn vi ̣ tuyển duṇg 

Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường Hòa Cường. 
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2. Chỉ tiêu và vị trí việc làm ký kết hợp đồng 

Đơn vi ̣ thưc̣ hiêṇ tuyển dụng lao động hợp đồng chuyên môn, nghiêp̣ vu ̣
theo Nghi ̣điṇh 235/2026/NĐ-CP ngày 26/06/2026 của Chính phủ về hơp̣ đồng 

thực hiện công viêc̣ trong đơn vi ̣sư ̣nghiêp̣ công lâp̣ theo vị trí việc làm với 01 
chỉ tiêu, cụ thể như sau: 

Vị trí lĩnh vực kế hoạch, tài chính (phụ trách kế toán viên): 01 chỉ tiêu. 

3. Mô tả vị trí công việc: 

a) Vai trò: Tham mưu cho Giám đốc Ban quản lý dự án và Chủ tịch UBND 

phường trong việc quản lý, sử dụng các nguồn kinh phí đầu tư công, chi thường 
xuyên hoặc các nguồn vốn hợp pháp khác bảo đảm đúng Luật Ngân sách Nhà 
nước và Luật Đầu tư công. 

b) Nhiệm vụ chính: 

- Quản lý công tác kế toán và sổ sách: 

+ Tổ chức lập, kiểm tra và lưu trữ chứng từ kế toán, sổ sách kế toán theo 

đúng quy định của Luật Kế toán và chế độ kế toán hành chính sự nghiệp/đầu tư 
xây dựng cơ bản. 

+ Hạch toán đầy đủ các khoản thu, chi, tạm ứng, thanh toán khối lượng 
hoàn thành của các gói thầu, công trình. 

- Quản lý nguồn vốn và thanh toán dự án: 

+ Lập hồ sơ tạm ứng, thanh toán vốn đầu tư và vốn sự nghiệp cho các nhà 
thầu qua Kho bạc Nhà nước. 

+ Kiểm soát dự toán chi tiết của từng dự án, gói thầu; phát hiện và ngăn 
chặn các khoản chi sai quy định, vượt dự toán được phê duyệt. 

- Lập báo cáo tài chính và quyết toán: 

+ Lập các báo cáo tài chính, báo cáo tình hình thực hiện và giải ngân vốn 

đầu tư công định kỳ (tháng, quý, năm) theo yêu cầu của UBND phường và cơ 
quan tài chính cấp trên. 

+ Lập báo cáo quyết toán vốn đầu tư dự án hoàn thành khi công trình kết 
thúc, bàn giao đưa vào sử dụng. 

- Phối hợp thanh tra, kiểm tra, kiểm toán: 

+ Cung cấp số liệu, giải trình hồ sơ tài chính cho các đoàn thanh tra, kiểm 
tra, cơ quan kiểm toán Nhà nước hoặc cơ quan tài chính khi có yêu cầu. 

+ Tham mưu và chấp hành các kết luận thanh, kiểm toán liên quan đến tài 
chính dự án 

4. Điều kiện, tiêu chuẩn chung đối với người được tiếp nhận 

Người tham gia đăng ký tuyển chọn vào vị trí làm hợp đồng thực hiện 
nhiệm vụ chuyên môn phải đáp ứng các điều kiện sau: 
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a) Điều kiện chung: 

- Có 01 quốc tịch là quốc tịch Việt Nam theo quy định của Luật Quốc tịch; 

- Đang cư trú tại Việt Nam; 

- Đủ 18 tuổi trở lên; 

- Có phẩm chất chính trị, đạo đức tốt; có lý lịch rõ ràng; 

- Đủ sức khỏe để thực hiện nhiệm vụ; 

- Đáp ứng các điều kiện theo yêu cầu của vị trí việc làm dự tuyển. 

Những người sau đây không được đăng ký dự tuyển: 

+ Mất hoặc bị hạn chế năng lực hành vi dân sự; người có khó khăn trong 
nhận thức, làm chủ hành vi;  

+ Đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự; đang chấp hành hoặc đã chấp hành 

xong bản án, quyết định về hình sự của Tòa án mà chưa được xóa án tích; đang 

chấp hành biện pháp xử lý hành chính tại cơ sở cai nghiện bắt buộc, cơ sở giáo 
dục bắt buộc. 

b) Điều kiện cụ thể: 

- Tiêu chuẩn, trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp Đại học trở lên chuyên 

ngành Kế toán. 

- Tiêu chuẩn về năng lực chuyên môn, nghiệp vụ: 

+ Nắm vững chủ trương, đường lối của Đảng, pháp luật và định hướng phát 
triển ngành, lĩnh vực. 

+ Có chứng chỉ bồi dưỡng kế toán trưởng Hành chính sự nghiệp. 

+ Có chứng chỉ tin học văn học văn phòng trở lên và sử dụng được phần 
mềm chuyên ngành kế toán. 

+ Có chứng chỉ ngoại ngữ (Tiếng Anh) trình độ B trở lên. 

+ Có thời gian công tác thực tế về kế toán ít nhất là 07 năm. 

+ Có kiến thức, kỹ năng đáp ứng yêu cầu của vị trí công việc tuyển chọn. 

+ Có khả năng làm việc độc lập hoặc làm việc nhóm, có kỹ năng soạn thảo 

văn bản nghiệp vụ được giao tham mưu, đề xuất; khả năng phối hợp trong thực 
hiện nhiệm vụ. 

c) Ưu tiên trong tuyển chọn: 

Kinh nghiệm làm việc: Ưu tiên những người có kinh nghiệm trong lĩnh vực 
kế toán xây dựng cơ bản, đầu tư công trong đơn vị hành chính sự nghiệp. 

5. Hồ sơ đăng ký dự tuyển: 

a) Phiếu đăng ký dự tuyển. 

b) Sơ yếu lý lịch (có dán ảnh 4x6 trong 6 tháng) có xác nhận của UBND 
xã, phường. 
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c) Bản sao chứng thực các văn bằng, chứng chỉ theo yêu cầu của vị trí dự 
tuyển và các giấy tờ ưu tiên khác có liên quan (nếu có). 

d) Bảng ghi quá trình đóng BHXH (nếu có). 

đ) Giấy khám sức khỏe do cơ quan y tế có thẩm quyền cấp theo quy định 
có thời hạn không quá 06 tháng, tính đến ngày nộp hồ sơ dự tuyển. 

e) 01 phong bì có dán tem và ghi rõ tên người nhận, địa chỉ, số điện thoại 
của người dự tuyển. 

- Hồ sơ đăng ký dự tuyển được lập thành 01 bộ, sắp xếp theo thứ tự và đựng 
trong bì hồ sơ. 

Lưu ý: Không trả lại hồ sơ nếu không được xét chọn. 

6. Quy trình lọc hồ sơ và hiǹh thức tuyển duṇg 

a) Quy trình loc̣ hồ sơ:  

Căn cứ số lươṇg hồ sơ thưc̣ nôp̣ dư ̣tuyển của các ứng viên, Hôị đồng tuyển 
duṇg đơn vi ̣se ̃thưc̣ hiêṇ xem xét, rà soát sơ bô ̣để lưạ choṇ và tiến hành các bước 

  - Bước 1: Đánh giá chất lươṇg qua hồ sơ nôp̣ dư ̣tuyển dựa trên các tiêu 

chí cốt lõi của vi ̣trí, nôị dung mô tả vi ̣trí, chỉ tiêu cần tuyển duṇg, ưu tiên trong 
tuyển chọn. 

  - Bước 2: Choṇ hồ sơ đảm bảo yêu cầu chất lươṇg, đáp ứng vi ̣trí cần tuyển  

b)  Hình thức tuyển duṇg:  

Phỏng vấn xét tuyển đối với những hồ sơ chất lượng; sau khi kết thúc quy 

trình choṇ loc̣ hồ sơ, Hôị đồng tuyển duṇg se ̃lên lịch phỏng vấn sơ vấn và phỏng 
vấn chuyên sâu để xét tuyển theo yêu cầu đối với từng vi ̣trí dư ̣tuyển và báo cáo 
lañh đaọ Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường xem xét. 

7. Thời gian, điạ điểm tiếp nhận hồ sơ 

a) Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Từ ngày đơn vi ̣Thông báo đến 17 giờ 00 phút 
ngày 04 tháng 11 năm 2026 trong giờ hành chính. 

b) Địa điểm nhận hồ sơ: Trụ sở Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường 

Hòa Cường (Địa chỉ: Số 329 đường Lê Thanh Nghị, phường Hòa Cường, thành 
phố Đà Nẵng). 

III. TỔ CHỨC THỰC HIÊṆ 

1. Phân công người triển khai thực hiện Kế hoạch theo quy định, quy trình 

tuyển dụng (Thông báo tuyển dụng, tham mưu thành lập Hội đồng tuyển dụng…) 
tiếp nhâṇ hồ sơ, tổng hơp̣ báo cáo tình hình nôp̣ hồ sơ dư ̣tuyển của các ứng viên. 

2. Hết thời gian nhâṇ hồ sơ, người phụ trách tiếp nhâṇ tổng hơp̣ số lươṇg, 

chất lươṇg báo cáo Hôị đồng để sắp xếp lic̣h xét hồ sơ, choṇ hồ sơ phỏng vấn 
tuyển duṇg. 
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3. Hôị đồng tuyển duṇg báo cáo tình hình xét choṇ và đề xuất nhân sư ̣tuyển 

duṇg xin ý kiến chỉ đaọ của UBND phường, Phòng VHXH-NV phường để tiến 
hành công tác tuyển duṇg, ký hơp̣ đồng lao đôṇg theo quy điṇh. 

Trên đây là Thông báo tuyển duṇg lao đôṇg hơp̣ đồng taị Ban Quản lý dự 
án đầu tư xây dựng phường, đề nghi ̣các bô ̣phâṇ triển khai thưc̣ hiêṇ./. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nơi nhận:   

- TT Đảng ủy phường Hòa Cường (b/cáo); 

- UBND phường Hòa Cường (b/cáo); 
- Phòng VH-XH phường; 
- Lưu: VT, HCTH(Oanh).   

 

 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

                    

 

 

 

 Đặng Công Trường 
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Phụ lục  

BẢNG THỐNG KÊ NHU CẦU VÀ MÔ TẢ VỊ TRÍ VIỆC LÀM TUYỂN DỤNG 

HỢP ĐỒNG CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ TẠI BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN ĐẦU 

TƯ XÂY DỰNG PHƯỜNG HÒA CƯỜNG 

(Kèm theo Thông báo số         /TB-BQLĐTXD  ngày 27 tháng 10 năm 2026                                           

của Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng phường Hòa Cường) 

 

STT Đơn vị 

Số 

lượng 

cần 

tuyển 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Mô tả vị trí công việc 
Yêu cầu của vị trí việc 

làm cần tuyển 

Ghi 

chú 

Số lượng tuyển dụng: 01  người 

1 

Ban 

Quản 

lý dự 

án đầu 

tư xây 

dựng 

phường 

Hòa 

Cường 

1 

Kế hoạch – 

Tài chính 

( Phụ trách 

kế toán 

viên) 

Thực hiện nhiệm vụ 

quản lý tài chính, quản lý 
công tác kế toán và sổ 

sách, quản lý nguồn vốn 

và thanh toán dự án, lập 

báo cáo tài chính và thực 
hiện quyết toán các công 

trình dự án, phối hợp 

thanh tra, kiểm tra, kiểm 

toán. Tuân thủ theo quy 
định pháp luật hiện hành. 

Tốt nghiệp Đại học trở 

lên một trong các 

ngành/chuyên ngành: Kế 

toán;  kinh tế phát triển; 

Quản lý tài chính công; 

Thuế; Quản lý tài sản 

công; Tài chính doanh 

nghiệp; Thẩm định giá; 

Kiểm toán; Kế toán công 

và một số ngành/ chuyên 

ngành khác phù hợp với 

yêu cầu vị trí việc làm. 
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Phụ lục 

MẪU ĐƠN ĐĂNG KÝ DỰ TUYỂN  

HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG VỊ TRÍ CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ 

(Kèm theo Thông báo số    ngày    /10/2026 của Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng 

phường Hòa Cường) 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

…………., ngày.... tháng.... năm …… 

(Dán ảnh 4x6) 

PHIẾU ĐĂNG KÝ DỰ TUYỂN 

HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG VỊ TRÍ CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ 

Vị trí dự tuyển (1): 

………………………………………………………………………… 

Đơn vị dự tuyển (2): 

…………………….…………………………………………………… 

 

I. THÔNG TIN CÁ NHÂN 

Họ và tên: …………………………………………………………………………….. 

Ngày, tháng, năm sinh: ………………………. Nam/Nữ:………      

Dân tộc: ………………………….. Tôn giáo: ………………………………………. 

Số CMND hoặc Thẻ căn cước công dân: ……………….. Ngày cấp: ……………… 

Nơi cấp: …………………………………………………………………………….. 

Ngày vào Đảng Cộng sản Việt Nam:…………………Ngày chính thức:…………… 

Số điện thoại di động để báo tin: …………………… Email: ……………………… 

Quê quán: ………………….………………………………………………………… 

Hộ khẩu thường trú: ………………………………………………………………… 

Chỗ ở hiện nay (để báo tin): ………………………………………………………….. 

Tình trạng sức khỏe: ……………, Chiều cao: ..., Cân nặng: …………. kg 

Thành phần bản thân hiện nay: ……………………………………………………….. 

Trình độ văn hóa: …………………………………………………………………….. 
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Trình độ chuyên môn: ……………………………………………………………….. 

II. THÔNG TIN VỀ QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO 

Ngày, tháng, 

năm cấp văn 

bằng, chứng chỉ 

Tên 

trường, cơ 

sở đào tạo 

cấp 

Trình độ 

văn bằng, 

chứng chỉ 

Số hiệu 

của văn 

bằng, 

chứng chỉ 

Chuyên 

ngành đào 

tạo (ghi 

theo bảng 

điểm) 

Ngành 

đào tạo 

Hình 

thức 

đào 

tạo 

Xếp loại 

bằng, 

chứng 

chỉ 

                

                

III. THÔNG TIN VỀ QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC (nếu có) 

Từ ngày, tháng, năm đến 

ngày, tháng, năm 
Cơ quan, tổ chức, đơn vị công tác 

  

    

    

  

IV. ĐỐI TƯỢNG ƯU TIÊN (nếu có) 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

Tôi xin cam đoan những lời khai trên của tôi là đúng sự thật. Sau khi nhận được 

thông báo trúng tuyển tôi sẽ hoàn thiện hồ sơ theo quy định. Nếu sai sự thật thì kết quả 

tuyển chọn của tôi sẽ bị cơ quan, đơn vị có thẩm quyền tuyển dụng hủy bỏ, tôi sẽ chịu 

trách nhiệm trước pháp luật./. 

   NGƯỜI VIẾT PHIẾU 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
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Ghi chú: 

1. Ghi đúng vị trí việc làm đăng ký dự tuyển; 

2. Ghi đúng tên cơ quan, tổ chức, đơn vị có chỉ tiêu tuyển dụng



 


	THÔNG BÁO
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